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1. Verificamos el nivel de seguridad de las macros (menu Herramientas / Macro / Seguridad).

2. Elegimos un nivel medio o bajo.

Microsoft Excel - ContaUploader 2012-EMPRESA XYZ, S.L.xls N =] 9|

@] Archivo Edicdén Ver Insertar Formato | Herramientas | Datos Ventana Adobe PDF Escriba una pregunta vy - ® X
BHRISRIVE| XY ovaa. 72l AL o - @8
¢ Aial -9 -INX S Eﬂ Referendia... Alt+Click o . By Av! B RS G e o CAER = Al 8 A o

86 - A 1 ‘\‘i) Comprobacién de errores...

Seguridad

21|

Area de trabajo compartida. ..
i . Nuveldesegundadl Editores de confianza |
GENERACION ASIENTO ikt L i =
Control de cambios
= " Muy alto. Sélo se podrén ejecutar las macros que estén instaladas en
% Progreso  Errores Euroconversién... Borrart ubicadiones de confianza. Las demas macros firmadas y sin firmar se
deshabilitaran.
i Proteger 8 - - -
Asiento Ty s B Hiaber Hase knp. " Alto. Sélo se ejecutaran las macros firmadas que proceden de fuentes
Colaboracion en linea % z 24
T 010112011 70000 o 1.000,00 € de confianza. Las macros sin firmar se deshabilitan automaticamente.
1 01/01/2011 47700 Buscar objetivo... 180,00€  1.000,00 € ) .
2 02012011 43000]  pecenarios... 20,00 € " Medio. Puede elegir ejecutar o no macros que probablemente no son
2 02/01/2011 70000 T 1.000,00 € seguras.
2 02/01/2011 47740 Auditoria de formulas 4 180,00€  1.000,00 €
2 020112011 47500( iams B vecos {* Bajo (no recomendado). No ofrece proteccdn contra macros inseguras.
3| 02/01/2011, 43000 - Utilice este valor sélo si dispone de un antivirus en su equipo o si ha
3 02/01/2011 70000 Complementos... @  Grabar nueva macro... oomprobado que todos los documentos que abre son Seqguros.
3 02/01/2011 700001 = Opciones de Autocorrecddn... | Seguridad...
3 02/01/2011 70000 ]
3 02/01/2011 70000 Personakzar.... 2| Editor de Visual Basic
3 020112011 47700 Opciones... oo
3 02012011 477000 FRATODZ = .
3 02012011 4770008 FRA:1652 40,00 € 500,00 €
3 02012011 4770002 FRA:1652 0,00€ 300,00 €
4 02/01/2011 6000000 FRA1653 1653 1.000,00 €
4/ 02/01/2011 4720018 FRA:1653 1653 180,00 € 1.000,00 €
4 02/01/2011 4000011 FRA:1653 1653 1.000,00 €
4 02/01/2011 4770018 FRA1653 1653 180,00€  1.000,00 €
5 05/05/2011 6000000 FRA:1654 1654 1.000,00 €
5 05/05/2011 6000000 FRA:1654 1654 500,00 € Aceptar Cancelar
5 05/05/2011 4720018 FRA1654 180,00 € 1.000,00 €
ISy Solica Asientos 0 s A i Entrada Extracto -::'- Salida Fact-Ext 4 Tr. Ji]_] L[]—
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3. Verificar que estamos fuera del modo de edicién. Mostrar la barra de herramientas de
controles (Menu Ver / Barras de Herramientas / Cuadro de Controles) y verificar que el boton
que muestra una regla y un cartabon esta desmarcado.

Si estuviese seleccionado no podriamos hacer clic en ningun boton del programa.
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4.

Si al hacer clic en algun boton nos sale una ventana pidiéndonos una contrasefia, significa

qgue no hemos instalado completamente Office. Hay que pedirle agregar funciones e instalar
"Funciones compartidas de Office".

i Programa de instalacién de Microsoft Office 2003

Microsoft Office Professional Edition 2003

Opciones del modo de mantenimiento

=1o1x]
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e |
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IS {Agregar o quitar funciones

{i Programa de instalacién de Microsoft Office 2003

Microsoft Office Professional Edition 2003

G

[

O
¥ g
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Cambia las funciones que se instalan o quita otras espea’ﬁcas

Reinstalar o Reparar
" Reinstala o repara Microsoft Office 2003 para devolverlo a su estado
“cinal.

|§ Programa de instalacion de Microsoft Office i 03

Desinstalar
Desinstala Microsoft

Microsoft Office Professional Edition 2003

Instalacidn personalizada

Selecci las aplicaci ft Office 2003 que desea instal
Anule la sel on de las apli de Microsoft Office 2003 que de
IV Word & ¥ Qutiook
[V Excel J¥ publisher

[V PowerPoint [V Access
v Elepir personalizacion avanzada de aplicaciones.!

< Atrds

Personalizacion avanzada

Elija las opciones de actualizacion de las aplicaciones y

herramientas.

| Microsoft Office

Microsoft Office Access
Microsoft Office Excel
Microsoft Office Outlook
Microsoft Office PowerPoint
Microsoft Office Publisher

"Microsoft Office Word
Fundones compartidas de Office
Herramientas de Office

Archivos compartidos para utilizarlos con

Microsoft Office.
Espacio requerido en C: 1¢ Espacdio requerido en C: 1868 KB
Espadio disponible en C: 3¢ Espacio disponible en C: 36 GB
|[_siguiente > | i
= Ayuda < Atras | Actualizar Cancelar
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1. Irala pestaina "Programador" y hacer clic en "Seguridad Macros". Esto nos llevara al Centro de
Confianza. Marcar la cuarta opcion y marcar "Confiar en el acceso al modelo de ...."

=lolx|

lzl H9-t~-|= ContaUploader 2012-EMPRES, xls [Modo de compatibilic 2

mmicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Wista Programador

a .‘ZjGrabarmacro o — |r\3 \ ﬁpropledades E JFrup\rd:dv. de la asighacidn jImDOI’t
() = c»» EX
E Usar referencias relativas @ QJVer cadigo > Paquetes de expansion -f,‘ Export
Wisual Macros Complementos Complementos Insertar Modo Origen .
Basic A\ Seguridad de macros COM +  Disefio 8 Ejecutar cuadro de didlogo “§ Actualizar datos
Cddigo Complementos Controles HML
] IM10 - F |

Centro de confianza [ 2| X|

1 GENER‘ACION A Editores de confianza = ) .
Configuracion de macros
) - Ubicaciones de confianza

2 s % Progreso (" Deshabilitar todas las macros sin notificacion

3 Documentos confiables o Deshabilitar todas las macros con notificacidn 8

5 Asiento Complementos " Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente D

(5] 1 010152011 ) B ) " Habilitar todas las macros (ho recomendado; puede ejecutarse codigo F

7 1 0170172011 Configuracion de Activex posiblemente peligraso) =

8 1 01/0152011 s ” F

g 2 020172011 PR A A Rt Configuracion de la macro del programador F
§ ggjglgg” Vista protegida v Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA :z
2 0200142011 Barra de mensajes =
3 020172011 Contenido externo F
3 020152011 F
3 020152011 Configuracidn de bloqueo de archivas = F
3 020172011 ) o ;I F
3 020152011 e mimi e e anaiem i dm :
3 02/0152011 | Aceptar I Cancelar |, F
3 e

02/01/2011 R , —— . . ,{’._.'j
«| | d
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2. Verificar que estamos fuera del "Modo Disefio".

El icono debe estar asi
como se muestra (no

=10l x|

XId9-®™-|= SeleCCionadO). 7, S.L.xls [Modo de compatibilid
m Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Wis
53 5 Grabar macro A5 — \”i | %Z Gpiedades E S Propiedades de |a asignacién [ Import
ES == (o) =" o .
= =2 E Usar referencias relativas ‘»‘é} DY Gl ver cédigo & Paquetes de expansidn ®r) Export
Wisual Macros Complementos Complementos  Insertar Modo 3 Origen
Basic /1 Seguridad de macros COM +  Disefio 8 Ejecutar cuadro de didlogo ¢ Actualizar datos
Cddigo Complementos Controles HML
\ IM10 - F |
Centro de confianza [ 2 | ]
GENERACK)N A Editores de confianza =i . o
1 Configuracion de macros
) . Ubicaciones de confianza
2 Linea % Progreso (" Deshabilitar todas las macros sin notificacion
3 Documentos confiables ¥ Deshabilitar todas las macros con notificacién e
[ Asiento Complementos " Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente D
B 1 010152011 ) » ) " Habilitar todas las macros (ho recomendado; puede ejecutarse codigo F
7 1 01/01/2011 Configuracion de Activex posiblemente peligrosa) F
8 1 01/0152011 " " F
g 2 02i01/2011 Configuracion de macros Configuracion de la macro del programador F
g gé;glgg“ Vista protegida [V Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA ,E
2 0210142011 Barra de mensajes F
3 02/01/2011 Contenido externo F
3 0zi0152011 F
3 00152011 Configuracidn de bloqueo de archivas = F
3 020152011 ) o ;l F
3020142011 © T oo F
3 02/01/2011 | Aceptar I Cancelar | F
3 0zi0152011 e s

q

UNS
v
H
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3. Sial hacer clic en algun botdn nos sale una ventana pidiéndonos una contrasefa, significa
qgue no hemos instalado completamente Office. Hay que pedirle agregar funciones e instalar
"Caracteristicas compartidas de Office".

& Microsoft Office Professional Plus 2010 B3

() . . 2 . ! B Microsoft Office Professional Plus 2010
| £V Cambiar la instalacién de Microsoft Offik -2
Plus 2010.
Opciones de instalacion |
Personalice cémo desea que se ejecuten los programas de Microsoft Office e
o Agregar o quitar funciones } =] t + | Microsoft OFfice =
" Reparar ] n .
F t B =y
iy * 1z ~ | Herramientas de Office
" Escribir una clave de producto — !
==  ~| Microsoft Access
e ~| Microsoft Excel
# = -~ | Microsoft InfoPath
# = -~ | Microsoft OneNote
= ~| Microsoft Outlook
#|= -+ | Microsoft PowerPoint
# = ~| Microsoft Publisher
& v | Microsoft SharePoint Workspace
& v | Microsoft Visio Viewer b
FHle= v | MicvacafF \Ward j
Archivos compartidos para utilizarlos con Microsoft Office. Espacio total necesario en la unidad: 2,38 GB

Espacio disponible en la unidad: 65,87 GB

Atras Continuar
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